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~ EXTRAIT DU REGISTRE
DES DELIBERATIONS DU CONSEIL MUNICIPAL

L.an deux mil vingt-deux. le 06 décembre

le Conseil Municipal de la Commune de GERZAT diment convoqué. s’est réuni en session
ordinaire, en présentiel

Salle du Conseil Municipal de I'Hétel de Ville, sous la présidence de Monsieur Serge Pichot,
Maire.

Nombre de conseillers municipaux en exercice : 33
Date de convocation du Conseil Municipal : 30 novembre 2022,

Présents : M. Pichot, Maire
Mmes Buisson, Khamallah De Sousa, Adjointes.
Mrs Bonnefont, Guillochon, Kemmoe, Meilhac, Montagnon, Adjoints.
Mmes Coulon V., Coulon C., Debord, De Matos, El Othmani, Lavadoux, Mouton,
Tiouli, Valantin, Conseilléres Municipales.
Mrs Deverre, Gayton, Grenier. JP, Grenier T., Laplanche, M. Lévi Alvarés,
Lonchambon, Conseillers Municipaux.

Etaient excusés et avaient donné pouvoir : Mme Vieira Di Nallo a M. Pichot. Mme Bonny a Mme
Mouton, M. Da Silva a Mme Debord, Mme Depinay a Mme Khamallah De Sousa, M. Giraud a
M. Montagnon, M. Lépée a M. Gayton.

Etaient absents : Mme Ray, M. Martin, Mme Saez.

Monsieur Luc Deverre a été élu secrétaire.

N° 2022-086

OBJET : ADOPTION DU REGLEMENT |INTERIEUR DES SERVICES PERISCOLAIRES,
EXTRASCOLAIRES ET RESTAURATION 2022/2023
ANNULE ET REMPLACE LA DELIBERATION N°2022-047 du 4 juillet 2022

Rapporteur : Pierre MONTAGNON.

Le Maire de Gerzat,

VU le Code Genéral des Collectivités Territoriales, articles L 2122-21, L 2122-28 et L 2122-29,

VU le Code de I'Education,

VU le Code de la Santé Publique,

VU le Décret n® 2013-77 du 24 janvier 2013 relatif a I'organisation du temps scolaire dans les écoles maternelles
et élémentaires,

VU la Circulaire du ministere de I'Education Nationale n® 97-178 du 18 septembre 1997 relative a la surveillance
et (a la) securite des éleves dans les écoles maternelles et élémentaires publiques,

VU la Circulaire du ministére de I'Education Nationale n° 2013-07 du 6 février 2013 relative a I'organisation du
temps scolaire dans le premier degré et des activitts pédagogiques complémentaires,
VU les temps scolaires dans les écoles publiques de la commune de Gerzat arrétés par le Directeur
Académique des Services de 'Education Nationale (DASEN),

Considérant que pour la sécurité des enfants et des autres usagers, il y a lieu d’organiser le fonctionnement
des services municipaux d'accueil péri et extra-scolaire,
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Article 1 - Généralités

1) Fonctionnement du temps scolaire

TEMPS SCOLAIRE

LUNDI MARDI JEUDI VENDREDI
de 8h30 a 11h45 de 13h45 a 16h30

2) Les différents types d'accueil de loisirs proposés pour les enfants de 3 a 11 ans et scolarisés sur la
commune de Gerzat.

ACCUEILS PERISCOLAIRES

LUNDI ~ MARDI  JEUDI VENDREDI

PAUSE

MERCREDI
A la journée ou demi-journée avec ou sans repas

OUVERTURE DES ACCUEILS PENDANT
LES VACANCES

+ Hiver

* Printemps

+ Eté: juillet et Aot
+ Automne

+ Noél: deuxiéme semaine de la période



Envoyé en préfecture le 12/12/2022
Recu en préfecture le 12/12/2022
Publié le

ID : 063-216301648-20221207-2022_086-DE

Article 2 — droits d’accés aux services

1) les accueils périscolaires et restauration

 sont accueillis les enfants scolarisés dans les écoles maternelles et élémentaires de Gerzat.

2) L’accueil de loisirs du mercredi

¢ sont accueillis les enfants domiciliés a Gerzat et/ou scolarisés a Gerzat.

3) L’accueil de loisirs des vacances
e sont accueillis :
- les enfants domiciliés a Gerzat et/ou scolarisés a Gerzat
- les enfants hors commune pour les petites et grandes vacances.
- pour tous, par ordre d’arrivée,
- pour tous, dans le respect des dates butoirs,

- pour tous, dans la limite de la capacité d'accueil.

Attention : Les enfants domiciliés hors commune seront accueillis en fonction des places disponibles. Et seront
préevenus par mail pour validation de leur réservation.

Article 3 — Modalités d’inscriptions

L'inscription aux services restauration, péri et extrascolaires est obligatoire. Elle est différente de
I'inscription scolaire.

e |’admission nécessite au préalable la constitution d’'un dossier administratif qui sera valable pour une
année scolaire.

* Le renouvellement de l'inscription n'est pas automatique, les familles doivent s’acquitter des formalités
administratives tous les ans.

¢ Lacommune se décharge de toute responsabilité en cas de non information et non communication du
dossier de I'enfant par la famille.

Validation des inscriptions

Les inscriptions sont validées lorsque le dossier est complet. Pour des raisons de sécurité et par respect de la
réglementation des accueils collectifs de mineurs mis en place par le ministére de la Jeunesse, des Sports et
de la Cohésion sociale, seuls les enfants dont l'inscription aura été validée par la commune seront pris en
charge par les encadrants de tous les services.

Inscriptions exceptionnelles
Peuvent s'inscrire de maniére exceptionnelle :
e les personnes ayant un changement de planning pouvant le justifier (personnel soignant...)

* les personnes intérimaires

e les personnes retrouvant un emploi

e les personnes ayant un rendez-vous professionnel ponctuel.

* |es nouveaux arrivants sur la commune

¢ les enfants faisant leur premiere rentrée scolaire sur la commune

Toute demande d'inscription exceptionnelle dans I'année, devra étre signalée et pour se faire, accompagnée
d'un justificatif de I'employeur.
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Constitution du dossier

1) Pour inscrire votre (ou vos) enfant(s), il suffit, soit :

2)
v

v
v

<

de vous présenter au Service Municipal Enfance Jeunesse (SMEJ) 3 allée Claude Bois 63360 GERZAT
-Tél.: 04 7327 8505

de vous rendre sur « le portail citoyen ».

des périodes d'inscription sont organisées chaque année, visible des familles sur les supports de
communication de la Ville.

Puis de fournir les documents suivants :
une attestation d’assurance en responsabilité civile,

I'attestation CAF ou MSA ou l'avis d'imposition

une photocopie de la page du carnet de santé notifiant les vaccins a jour qui seront a fournir chaque
année, si changement.

si nécessaire, le Projet d’Accueil Individualisé (PAI) accompagné d’une photo d'identite

une copie du jugement si séparation des parents, ainsi que la copie du calendrier si garde alternée, si
changement.

Ces documents devront étre fournis chaque année.

3) Changement de situation

Tout changement de situation (adresse postale, mail, numéro de téléphone, coordonnées bancaires, regime
matrimonial, coefficient CAF...) doit étre signalé au plus tét au Service Municipal Enfance Jeunesse ou
modifié sur 'Espace Citoyen.

Les réservations aux différents accueils

1) Accueils périscolaires matin et soir :
- un prévisionnel est fait lors de l'inscription, les réservations peuvent étre faites a tout moment.

2)

Etude :
- les inscriptions a I'étude sont effectuées auprés des directeurs d’'école.

- la commune est responsable de I'étude.
- le Service Municipal Enfance Jeunesse organise le service.

Les enfants peuvent partir seuls des accueils du soir et de I'étude si leurs responsables ont validé la
possibilité lors de I'inscription.

3)

Réservation pour la restauration

- les jours de fréquentation a la restauration scolaire doivent étre signalés lors de I'inscription.

- les inscriptions occasionnelles sont acceptées mais ne doivent pas dépasser 4 jours de fréquentation

4)

dans le mois. Si cette condition n'est pas respectée, les familles se verront inscrites tous les jours pour
'annee.

Réservation mercredis et vacances.

- les familles préviennent lors de l'inscription de I'utilisation des services fréquentés.

- elle se fait via Espace citoyen ou par I'intermédiaire d'un bulletin de réservation a
retirer au SMEJ ou sur le site internet .

- le bulletin doit étre retourné diment rempli et signé dans les délais pour étre pris en
compte.

- linscription pour les mercredis se fait au mois

- Iinscription pour les vacances se fait par jour sur les périodes définies
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- les inscriptions se font selon un échéancier avec dates butoirs fixées chaque année.
- l'écheancier est accessible sur le site Internet de la Ville, disponible sur le portail citoyen

et par voie d'affichage sur les accueils.

Pour les mercredis et les vacances les enfants seront accueillis dans le respect de la capacité d’accueil
et par ordre d’arrivée. Attention la capacité d’accueil peut étre atteinte avant les dates limites.

Article 4 — Fonctionnement

1)

2)

Les temps périscolaires

Les accueils périscolaires du matin : de 7h00 a 8h30 sur chaque groupe scolaire.
Les accueils périscolaires du soir : de 16h30 a 18h30 sur chaque groupe scolaire.

La pause méridienne : de 11h45 a 13h45. Celle-ci est découpée en deux temps, un temps de
restauration et un temps d’animations alternant récréations et activités ludo-éducatives mises en place
dans le cadre du projet pédagogique.

Etude surveillée :

ce service est dedie aux enfants de classe élémentaire et assuré par des enseignants ainsi que par
du personnel communal

I'étude surveillée est gratuite pour les familles

elles se déroulent les lundis, mardis, jeudis et vendredis, de 16h30 a 18h00.

le temps d'etude est facultatif et peut étre annulé en cas d’absence d'encadrement, si cela suppose
plusieurs jours annulés, la Ville prendra en charge uniquement le premier jour d'accueil périscolaire
éventuel.

Au-dela de 18h00, les enfants peuvent-étre accueillis en accueil périscolaire du soir.

Le Service Municipal Enfance Jeunesse est responsable du service comme les autres accueils.
Neanmoins, les inscriptions sont a effectuer auprés des directeurs d'école.

Les enfants autorisés via la fiche d’inscription peuvent partir seuls.

3)

Les accueils de loisirs Mercredis-Vacances

les horaires de fonctionnement doivent étre respectés, aucune arrivée, aucun départ ne sera accepté
en dehors des horaires définis ci-dessous, ceci au risque d'étre facturé si I'arrivée est tardive et que
I'accueil ne peut pas prendre I'enfant en charge.

le mercredi et les petites vacances scolaires les enfants sont accueillis au sein de I'Espace Jeunesse
et Loisirs 3 allee Claude Blois 63360 GERZAT.

le mercredi de 7h00 a 18h30

les vacances de 7h30 a 18h30

les enfants sont accueillis entre 7h00 ou 7h30 et 9h00 et récupérés par leur famille entre 16h30 et
18h30.

pendant les vacances d'été, les enfants sont inscrits a la journée compléte

pour les vacances d'été, les enfants en situation de handicap pourront étre accueillis en demi-journée
apres rencontre avec le responsable du service pour favoriser l'inclusion.

Les familles peuvent inscrire leurs enfants sur les temps suivants :
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A la demi-journée
le Matin sans repas
entre
7:00 ou 7:30 — 11:30
Temps d'accueil des
familles pour récupérer
les enfants avant le

A la demi-journée
Matin avec Repas
entre
7:00 ou 7:30 — 13:45
Temps d’'accueil des
familles pour récupérer
les enfants apreés le

A la demi-journée
Aprés-midi sans repas
entre
13:30 - 18:30
Temps d'accueil des
familles pour amener
les enfants & I'accueil :

A la demi-journée
Aprés-midi avec
Repas
entre
11:15-18:30
Temps d'accueil des
familles pour amener

les enfants a I'accueil :
11:15-11:30

repas : 13:30-13:45
13:30-13:45
ée compléte entre 7:| U 7h30 (pour les vacancs

par les familles se f;

repas :
11:15-11:30

enfants

En cas d’absence
1) Pour les accueils périscolaires matin, soir et etude
- les réservations se font suivant les besoins des familles — les absences ne sont pas facturée
2) Pour la restauration
- en cas d’'absence, il est obligatoire de prévenir le matin méme avant 8 heures 30, via I'Espace citoyen
(portail famille) ou sur la boite vocale du SMEJ au 04.73.27.85.05 ou au Service Municipal de la
Restauration au 04.73.24.05.79.

3) Pour les mercredis et les vacances

il est obligatoire de prévenir le SMEJ au 04.73.27.85.05 aucune absence ne sera prise en compte par le biais
des animateurs et/ou des enseignants.

Les familles qui se seront inscrites et qui annuleront au-dela des dates buttoirs sans justificatifs seront
facturées en fonction de leur réservation.

En cas d’hospitalisation, de maladie de I’enfant ou d’absence pouvant étre justifiée, la famille devra
transmettre un certificat médical de I’enfant ou un justificatif dans les 48 heures auprés du SMEJ pour
annuler la facturation de I'’enfant absent.

Responsabilité des familles

Si un enfant n'est pas récupéré aprés I'neure de fermeture des accueils de loisirs, et qu'aucune personne ne
se présente dans un délai raisonnable ou ne puisse étre jointe, il pourra étre confié aux services de I'Etat
compétents (police, gendarmerie). La commune sera dégagée de toute responsabilite.

Article 5 — Santé de I'enfant

Lors de l'inscription, les parents doivent OBLIGATOIREMENT indiquer tout probleme de santé concernant leur
enfant.

Projet d’accueil individualisé

Pour des raisons de sécurité, le P.A.l. (Protocole d'Accueil Individualisé) devra étre mis en place pour les
enfants ayant des régimes alimentaires spécifiques (allergies, diabéte.) ou autre maladie. Cette démarche
devra étre engagée par la famille auprés du médecin scolaire.

Le P.A.l doit étre signé par le responsable légal de I'enfant, le médecin scolaire, et les services de la commune.

A ce document doit étre joint un certificat médical d'un allergologue. La commune ne pourra étre tenue pour
responsable en cas d’accident, si cette démarche n'a pas été faite au prealable par le responsable légal.

Pour la restauration, la famille fournira un_panier repas complet pour I'enfant concerne. Un tarif PAI est
appliqué en fonction du quotient familial et du domicile de la famille.

Les enfants concernés ne seront accueillis au restaurant scolaire et sur les temps périscolaires et extrascolaires
qu'aprés signature de ce protocole. Une copie de ce P.A.l. sera remise au restaurant scolaire et au Service
Municipal Enfance et Jeunesse avec les médicaments nécessaires conditionnés dans une boite hermétique au
nom de I'enfant.

Le P.A.| n'est valable que pour I'année scolaire en cours et devra étre renouvelé tous les ans, si nécessaire.
En cas d'urgence, I'animateur référent appellera le SAMU ou les pompiers puis les parents.
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Accueil des enfants en situation de handicap

La faisabilité et les conditions spécifiques d’accueil et d’accompagnement de I'enfant en situation de handicap
concernant les accueils du mercredi et des vacances sont déterminées dans le cadre d’'une rencontre possible
entre la famille, le Dispositif d Accompagnement du Handicap vers des Loisirs Integrés et Réguliers (DAHLIR)
etle SMEJ. Un Projet Personnalisé de Scolarisation, s'il existe, servira de base a la définition de ces conditions.
Le dispositif est présenté aux familles, ce sont elles qui en font la demande.

Maladie-Soins-Incidents ou accidents

Le personnel municipal administre des meédicaments, seulement s'il y a une ordonnance. Les médicaments
devront étre dans leur emballage d'origine accompagné de la notice. Le tout devra étre conditionné dans une
boite hermétique au nom de I'enfant. Si un enfant est malade sur I'un des temps périscolaires ou extrascolaires,
un personnel encadrant contacte le responsable de I'enfant afin qu'il puisse venir le chercher.

En cas de blessures sérieuses ou de malaise, un encadrant périscolaire ou extrascolaire appelle les services
de secours. Les parents, puis les personnes a contacter en cas d'urgence (si les parents sont injoignables),
seront prévenus immediatement et I'enfant sera emmené par les pompiers suivant la décision des
professionnels du corps médical.

Article 6 — Paiement, responsabilité, assurance

1) Les Tarifs

e |es tarifs des services municipaux sont fixés chaque année par délibération du Conseil Municipal et
sont modulés en fonction du quotient familial.

2) Le paiement des services
e Le paiement doit étre effectué a réception de la facture soit :
- en ligne via I'Espace citoyen (portail famille)

- par chéque libellé a I'ordre du "TRESOR PUBLIC" en le déposant dans la boite aux lettres : EJL,3
Allée Claude Bois.

- en espéces, uniqguement a I'EJL sur les heures d’ouverture du SMEJ

- en ticket CESU et chéques vacances uniquement pour I'accueil périscolaire et centre de loisirs :
uniquement a I'EJL sur les heures d'ouverture du SMEJ

Pour les mercredis et les vacances, les familles qui se seront inscrites et qui annuleront au-dela des dates
buttoirs sans justificatifs seront facturées en fonction de leur réservation.

Les pénalités

Suite a de nombreux abus, la commune se voit dans l'obligation d'appliquer des pénalités pour préserver la
bonne marche des services et la sécurité des enfants accueillis.

1)  En cas de fréquentation d'un service (restauration ou SMEJ) sans dossier administratif préalable :

- une penalitée de 10€ par activité fréquentée (accueils matin/midi/soir, mercredi et vacances), sera
facturée par enfant et pour toute famille n'ayant pas fait son dossier dans les temps impartis et définis
par la municipalité.

2) En cas de non réservation du service restauration

- toute famille n'ayant pas réservé la restauration, sera facturée 5 € en plus du tarif correspondant au
quotient familial du responsable.
3) En cas de retard sur les accueils

- pour les enfants pris en charge au-dela de 18h30 auprés des services de la ville, les familles se verront
facturer une pénalité de 5 € par activité (accueil périscolaire du soir, mercredi et vacances) en plus du
tarif correspondant au quotient familial du responsable.

4) En cas d’'absence non prévenue le matin de I'accueil et non justifiee dans les 48 heures au SMEJ pour
les services mercredi et vacances



Envoyé en préfecture le 12/12/2022

Recu en préfecture le 12/12/2022 et
ere

el
Levrault

Publié le
ID : 063-216301648-20221207-2022_086-DE

toute famille ayant inscrit son enfant et n’ayant pas prévenu de son absence sur I'accueil de loisirs, sera
facturé 10 € en plus du tarif correspondant au quotient familial du responsable et de la fréquentation
programmee.

Respect des régles de fonctionnement

1)

2)

3)

4)

5)

Assurance

Les enfants fréquentant les différentes structures doivent étre obligatoirement couverts par une
assurance individuelle accident et en responsabilité civile.

Transport

L’inscription vaut accord de transport collectif vers les activités extrascolaires organisées en dehors des
sites d'accueil.

Objets personnels

Les enfants doivent veiller a ne pas apporter d’argent ou d’objets personnels (bijoux, jouets, téléphones
portables, jeux divers...).

La commune décline toute responsabilité en cas de perte, de vol ou de détérioration de vétements ou
d'objets personnels.

Régles de vie et discipline

Les enfants ont des droits mais aussi des devoirs.

Les enfants sont tenus aux régles de bonne conduite, de politesse entre eux et envers le personnel
durant ces temps.

L’'usage du télephone portable, les jeux électroniques, les jeux dangereux et les actes de violence sont
interdits.

Les cas d'indiscipline répétés seront signalés aux parents, si nécessaire au cours d'un entretien, puis,
si ces problémes persistent et qu'aucune solution n'a été trouvée, le Maire pourra décider de I'exclusion
temporaire ou définitive des intéressés.

Respect du réglement

En cas de non-respect du présent reglement, des échanges avec la famille seront mis en place et a
I'issue un courrier d'avertissement sera eventuellement envoyé aux parents.

En cas de persistance des violations du réglement, le Maire pourra mettre fin temporairement ou
définitivement au service d’accueil pour les usagers concernes.

Toute incivilité, agression, insulte ou autre fait grave commis a I'encontre d'un personnel de la Ville fera
systématiquement l'objet d'une réponse de la part de celle-ci.

Chaque agression, chaque insulte, chaque incivilité sera signalée et sanctionnée. Il ne saurait étre
transigé avec ce principe, a fortiori si ces actes sont dirigés contre un représentant de la commune,
qu'il soit animateur, ATSEM ou agent de service dans I'exercice de ses fonctions.

Les faits pourront faire I'objet d’'une convocation par le Maire et/ou I'Elu délégué, ainsi que d'une plainte
de I'Administration et des agents concernés en fonction de la gravité des agissements. Les
dégradations aux biens, proprietés de la Vile feront également l'objet de poursuites en
dédommagement.

La Ville pourra prendre la décision, au vu des services facultatifs qu’elle propose aux familles, de ne
plus accepter les enfants des auteurs d'incivilités, d'agression ou d'insulte.
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Respect du reglement et des protocoles mis en place et inhérents a I'éventualité d'une crise sanitaire.

 La commune pourra prendre en compte les changements pouvant étre opérés dans l'organisation des
services suite a I'éventualité d'une crise sanitaire et au respect de ce méme reglement.

¢ Les familles, utilisant les services de la Ville, acceptent et s'engagent a respecter les modalités du
réglement intérieur. Les familles sont egalement tenues de respecter, au-dela de ce réglement, tous
protocoles pouvant découler d'une organisation devant étre mis en place pour la sécurité des enfants
et des familles, et inhérents a I'éventualité d'une crise sanitaire.

Affichage
Le présent reglement est affiché :
e dans les lieux d’accueils .

e sur le Portail citoyen
e sur le site de la ville
Exécution du réeglement
¢ Le présent réglement annule et remplace le reglement en date du 31 aott 2020.
¢ Le présent reglement entre en application a compter de la rentrée scolaire 2022-2023.
¢ |l s'impose a tout usager (enfants et parents) des services qu'il régit.
¢ Le Directeur Général des services de la commune et tous les agents placés sous son autorité sont
chargés de son exécution.

dhkhkkkkhhkkhhkkhhkkhkikkh

Aprés en avoir délibéré, le conseil municipal décide, a 'unanimité, d’adopter le présent reglement
intérieur.

Fait et délibére en Mairie les jour mois et an que dessus.
Au registre sont les signatures.

Pour copie conforme, Gerzat le 07 décembre 2022.




